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INSTRUCCIONS PER A L’ENTRADA DE PROPOSTES  
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CREAR COMPTE NOU PER FER PROPOSTES: 

IMPORTANT!!!: 

Per al correcte funcionament de l’aplicació cal utilitzar: 

- Navegador Internet Explorer 6 o superior. 

- Acrobat v 8.0 o superior. 

 

> :  

Depenent de la configuració  del vostre navegador web pot aparèixer el missatge següent: 

 

Heu de clicar el botó . 

Es visualitzarà la pantalla per introduir les vostres dades d’identificació i control. Els camps 
que porten un asterisc“*” al final són obligatoris.  
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És molt important que tingueu en compte les restriccions següents: 

- Al sistema no es permet que hi hagin NIF/CIF o codis d’adreça electrònica duplicats. 

- Per escollir la vostra població heu de triar entre els valors següents: 

  Catalunya: s’obrirà una finestra on podeu introduir el valor a cercar i clicar el botó 
“Cerca”. Després apareixeran els valors que coincideixen amb el valor de la cerca 
i heu d’escollir un dels valors proposats. 
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 Si escolliu “altres”,  podreu entrar la població en un camp de text lliure i entrar el 
País. 

Quan tot sigui correcte apareixerà a sota de la pantalla el missatge  corresponent a 
l’activació del compte:  

. 

> El nou compte creat s’ha d’activar en un termini d’una setmana. Cas contrari, 
desapareixerà del sistema i us haureu de tornar a donar d’alta. 

> Si tot és correcte, rebreu el missatge de correu electrònic següent: 
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> Heu d’activar el compte en un termini de 7 dies. Feu click en “Activar compte” i ja 
podreu accedir al sistema per a presentar les propostes.  
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DADES D’USUARI/A: 

Aquesta opció us permet modificar la vostra informació, a partir de la pantalla de dades 
següent: 
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PROPOSTES D’ARTS ESCÈNIQUES I MUSICALS: 

 

Aquesta opció us permet donar d’alta noves propostes de “Cultura en gira” i consultar l’estat 
de les propostes que ja han estat presentades. Per donar d’alta una nova proposta, heu  de  
clicar el botó “Entrar nova proposta”. 

 

 
 

 

Quan feu click al botó “Entrar nova proposta” apareixerà la pantalla de Convocatòries 
obertes següent: 
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Llegiu les instruccions que apareixen a la part inferior d’aquesta pantalla, atès que: 

• Cal que tingueu una versió d’Acrobat compatible amb la requerida pel formulari 
de presentació de propostes. Si no la teniu, apareixeran determinats missatges 
d’avís, però podeu descarregar la versió més nova de l’Acrobat de manera gratuïta a 
partir del “link- AQUI”  (vegeu pantalla següent). Aquest enllaç us portarà a l’adreça 
web oficial de descàrrega de la darrera versió de programari Acrobat. 
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• Quan s’obre el formulari per primera vegada des d’una estació client us pot 
aparèixer una finestra “Advertència de seguretat”. Heu de seguir les instruccions  que 
apareixen a l’anterior pantalla: “Recordar mi acción para este sitio” i “Permitir”, a fi 
que el sistema funcioni correctament. 

 

 

 

> Si tot és correcte, s’obrirà el formulari de presentació de les propostes: 
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FORMULARI DE PRESENTACIÓ DE PROPOSTES: 

 

Aquest formulari el podeu guardar en local a la vostra estació client per omplir-lo (Fitxer  
Anomena i desa)  o informar-lo directament. 

 

NOTA: 

> Si voleu canviar l’idioma/ortografia  del document heu de fer els passos següents: 

Cliqueu en  Edició i   

> Feu doble clic en . 

> Cliqueu en i assigneu-lo com a primer diccionari. 
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El formulari us permet entrar les dades pàgina a pàgina, amb determinades validacions 
d’obligatorietat i format dels camps. Al peu de cada pàgina hi ha el botó “Validar” , el qual 
us permetrà conèixer si les dades introduïdes han superat aquestes validacions. 
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A la darrera pàgina del formulari es pot consultar l’estat de la validació de les pàgines: 

 

 

> Per enviar el formulari: cliqueu en . 
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ADJUNTAR DOCUMENTACIÓ. 

Es pot adjuntar la documentació a partir de les 2 vies següents: 

 

> A partir del formulari, si s’han superat les validacions, clicant al botó: 

. 

> A partir de l’opció de la proposta “   “ de  la pantalla de 
Propostes d’Arts Escèniques i Musicals”. 

 

En aquesta pantalla es donen les instruccions per adjuntar la documentació necessària.  

!!! La mida dels fitxers que voleu adjuntar a la proposta ha de ser la més 
optimitzada possible, a fi que el temps que es requereix per pujar els fitxers 
sigui òptim i assegurar a la vegada el correcte funcionament del sistema. 

Cas que la vostra proposta sigui seleccionada pel Catàleg, caldrà fer arribar la 
documentació requerida seguint les especificacions següents: 
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 Fotografia/es:  
o Orientació vertical. 
o Imatge preferiblement a color. 
o Mida ideal mínima 42 x 21 cm. 
o Resolució: 300 dpi (píxels per polzada)  
o Format JPG 

 So i vídeo:  CD i/o DVD amb els enregistraments sonors i vídeo 
professional. 

 

A partir d’aquesta pantalla es valida la documentació mínima requerida, així com el format i 
mida de determinats fitxers. Heu d’anar escollint a partir de la llista desplegable el tipus de 
documentació que voleu adjuntar. 

> El botó “Navega” permet la cerca del fitxer a adjuntar: 

 

> El botó “Pujar fitxer i observacions” permet guardar d’una manera temporal els 
fitxers que es volen annexar.  En aquest pas es fan els controls necessaris (pe. es 
valida el format i la mida del fitxer). 

> El botó “Adjuntar fitxers pujats” permet incorporar de manera real la documentació a 
la proposta presentada . 

> El botó  realitza la presentació de la proposta, sempre i 
quan la documentació mínima presentada sigui la requerida. 

!! Heu de tenir en compte que, una vegada s’ha presentat la proposta, les seves 
dades i documentació ja no es podran modificar. 
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Si el procés de presentació de la proposta és correcte, rebreu a la vostra adreça 
electrònica un missatge de notificació com el següent:   
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